Curso Online Power Automate & RPA!

Da por si, vezes sem conta, a realizar as mesmas tarefas repetitivas e
aborrecidas?

Com recurso ao Power Automate, ferramenta da Plataforma Power da
Microsoft, e a Automacgdo de Processos Robéticos ou Robotic Process
Automation (RPA), é possivel automatizar as suas tarefas de elevado
volume, executadas de forma rotineira e manual.

E possivel automatizar e simplificar todos os processos organizacionais, dos
mais simples aos mais complexos, libertando-o para tarefas de maior
estratégico.

Com estes fluxos de automacao, terd uma poupanca significativa de tempo e
um aumento substancial da produtividade, tornando-se operacionalmente
mais eficiente.

No final da formacgdo, devera ter adquirido as competéncias necessarias
para criar fluxos de trabalho funcionais, avancados e personalizados, como
resposta a necessidades de uma organizacao, para automatizar processos
de negocio.

O curso pode ser acedido durante 60 dias, 24 horas por dia, através de PC
ou Tablet com ligacdo a Internet. O curso tem uma carga hordaria estimada
de 30 horas.

No final do curso, se concluir com aproveitamento os testes de avaliacdo,
recebera um certificado de frequéncia/participacao.

PROGRAMA

. Introducao ao Microsoft Power Automate

0 que é o Power Automate e para que serve?
Quais as vantagens do Power Automate?
Reconhecimento da ferramenta

Licencas do Power Automate

O O O O

Hands-on no Power Automate

o Explorar o Power Automate
o Tipos de fluxos e diferentes formas de os criar



o Modelos pré-definidos de fluxos
o Conectores

Criar o seu primeiro fluxo

o Criar um fluxo de cloud automatizado a partir de um modelo -
Notificacdes de tweets com hashtags
Acionadores e agdes

o Criar um fluxo de cloud automatizado a partir de um modelo -
Guardar anexos de e-mail automaticamente

o Criar um fluxo de cloud automatizado a partir de um modelo -
Notificagdes de e-mails de clientes VIP

Func¢oes do Power Automate

Funcdes de Cadeia

Funcoes de Colecdo

Func¢des de Comparacao logica
Funcodes de Conversao e Matematicas
Funcoes de Data e hora
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Criar um fluxo do zero

o Criar um fluxo de cloud instantaneo a partir do zero - Botao que
aceita input do utilizador e envia email - Vou chegar atrasado
o Criar um fluxo de cloud instantaneo a partir do zero - Botdo que

aceita input do utilizador e cria um item numa lista do SharePoint -

Reportar danos materiais

o Criar um fluxo de cloud instantaneo a partir do zero - Botdo sem
input do utilizador - Preenchimento de um modelo Word a partir do

Excel
o Criacdo de um fluxo de cloud agendado a partir do zero - Enviar

notificagcdes por email a partir de uma tabela do Excel - Faturas a

vencer - Hoje € o ultimo dia para pagar a sua fatura

Criar o seu primeiro fluxo no smartphone

o Explorar a aplicagdo mével do Power Automate

o Criar um fluxo na app moével do Power Automate - Enviar-me um

lembrete dentro de 10 minutos



Integracao de um fluxo de aprovacao numa aplica¢ao do
Power Apps

Gestao de fluxos

Partilhar fluxos

Partilhar botdes na aplicagdo moével
Exportar e importar fluxos
Histérico de execucdo

Analisar fluxos
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Introducao a Automacgao de Processos Roboticos (RPA) e
ao Power Automate Desktop (PAD)

O que é a tecnologia RPA e para que serve?
Explorar o Power Automate Desktop (PAD)

» Acoes

* Fluxos e subfluxos

= Variaveis, Elementos da IU e Imagens

= Gravador da Web

= Gravador do Ambiente de Trabalho

* Configurar excecdes e como lidar com erros
Quais as vantagens do Power Automate Desktop (PAD)?
Criacdo de um fluxo de ambiente de trabalho - Recolha automatica
de precos a partir de um website

FAQ

Quais as datas de inicio e fim do curso?

O curso esta disponivel durante 30, 60 ou 90 dias (conforme o curso
escolhido) apds a data de confirmacdo de inscricao. Assim, as datas inicial e
final sdo flexiveis.

Onde se realiza e quais sao os horarios?

Todos os cursos funcionam em regime e-learning (online), pelo que podera
seguir o horario que melhor entender, 24 horas por dia, 7 dias por semana.
Durante esse periodo podera aceder aos videos, paginas, exemplos, testes e



colocar duvidas no féorum perguntas & respostas. Se necessitar de
interromper a sua inscricao temporariamente por motivos de férias ou
doenca, também o podera fazer. Nesse caso, entre em contacto connosco.

Que recursos necessito ter para frequentar um
curso?

Para aceder aos conteudos basta ter um computador, ligacao a Internet e
um browser para navegacao (por exemplo, Google Chrome, Internet
Explorer, Mozilla Firefox).

Como ¢ feita a avaliacao de conhecimentos?

A avaliacao dos cursos é formativa. Ao longo do curso sdo propostos
diversos testes e exercicios (escolha multipla, verdadeiro/falso, analise de
casos praticos, etc.). O formando tera aproveitamento se responder de
forma correta a pelo menos 50% das perguntas ndo sendo, contudo,
atribuida uma nota final.

Vou receber um certificado?

Sim, no final do curso recebera gratuitamente um certificado de
frequéncia/participacdo, desde que conclua os testes de avaliacdo com
aproveitamento.

O certificado é enviado até um més ap6s a conclusdo do curso em formato
digital.

NOTA: Como data de conclusao do curso entende-se a data limite de
conclusao (ainda que termine o curso antes dessa data).



