SUPER EXCEL

. Etempo de se reinventar com o novo Excel

Este curso permitira aos formandos imaginar o Excel através da obtencao
de conhecimentos simples e avangados. Prepare-se e atualize-se para a mais
recente e inovadora geracdo de Excel. Conheca as novas ferramentas,
conceitos e ideias que poderao ser colocados em pratica imediatamente no
trabalho com significativo aumento da sua produtividade, eficacia na
analise e resolucao de problemas.

Abordaremos as formulas, os graficos, as tabelas, tipos de dados, Solver,
boas praticas de Storytelling e ainda veremos a automatizacdo no Excel
Dashboard, Online e Excel Mobile. Abordaremos também os suplementos
Power que permitem a utilizagdo de ferramentas de business intelligence
no Excel.

E um curso vocacionado para utilizadores com alguma experiéncia na
utilizacdo do Excel que querem evoluir e atualizar os seus conhecimentos
na nova geracao de Excel.

Aprenda, praticando! O curso recorre a diversos exemplos praticos e videos
para que aprenda a saber fazer tudo no Excel, mas ao seu proprio ritmo.
Serdo fornecidos todos os ficheiros utilizados no curso, nomeadamente
ficheiros Excel e PDF com os slides de apresentacdo, sendo que os slides do
curso sao o préprio manual.

Mais produtividade para si e para a sua equipa. O nosso novo curso online
garante-lhe super poderes em Excel.

O curso pode ser acedido durante 60 dias, 24 horas por dia, através de PC
ou Tablet com ligacdo a Internet. O curso tem uma carga hordaria estimada

de 30 horas.

No final do curso, se concluir com aproveitamento os testes de avaliac¢ao,
recebera um certificado de frequéncia/participacao.

PROGRAMA

. Introducao

o Introdugdo e Objetivos do Curso de Excel
o Introdugdo ao Excel
o Tradutor de férmulas no Excel



Formulas financeiras essenciais no Excel e niao so
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Soma (SUM)

SOMA.SE (SUMIF) e SOMA.SE.S (SUMIFS)
Juros simples e compostos
Valor futuro

Valor presente

NPER

Funcao TAXA

PPGTO, PGTO, IPGTO

VAL e TIR

PROCV, PROCH e PROCX
Matrizes dindmicas - ORDENAR
Func¢do matricial - EXCLUSIVOS
Funcdo matricial - FILTRAR
Fung¢do LET

Func¢ao SUBTOTAL e LET
Lambda

Power Query
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Importar dados do Excel

Processo de ETL dos dados no Excel

Como estruturar ficheiros com estruturas similares

Técnicas de ETL com o Power Query

Técnicas de limpeza e transformacao dos dados com o Power
Query do Excel

Titulo dinamico no Power Query

Importar dados da Web

Tipos de Dados
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Tipos de Dados Personalizados

Despejar informac¢des dinamicamente no Excel
Formulas matriciais no Excel

Histoérico de Agoes

Tipo de dados Geograficos

Tipo de Dados da Minha Organizacdo - Power BI

Pivot Tables com conjuntos de dados do Power BI
Analisar dados no Excel com dados do Power BI Service
Funcao CUBE

Tabelas e Tabelas dinamicas

Formatacdo de pivot tables e criacdo de campos calculados
Slicers e timelines



Dashboards em Excel
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Gestor de Cenarios

Resumo do gestor de cenarios

Atingir objetivos - parte 1

Atingir Objetivos - parte 2

Tabela de Dados da Analise de hipdteses
Tabela de Dados da Andlise de hipéteses - parte2
Forecast - Média Movel

Folha de previsao - Suavizacao Exponencial
Regressao linear simples

Regressao Linear com Analise de Dados
Suplemento SOLVER

Solver - parte 2

Solver parte 3

Construc¢ao de Relatdrios no Excel
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Introducdo aos graficos

Grafico de Cascata

Grafico de cascata - parte 2

Boxplot (Caixa de bigode)

Grafico de Radar

Formatac¢do condicional

Dicas de Storytelling

Estruturacdo do Layout de um dashboard no Excel
Layout - Titulos dos graficos e dos cartoes
Inserir icones no dashboard

Criacdo de tabelas dindmicas

Resultado de Pivot tables em cartdes
Criacdo de graficos e formatagao

Como configurar um dashboard no Excel
Atualizar dashboard com novos dados

Excel Mobile
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Excel Mobile - tirar foto e converter para o excel

Excel Online
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Excel Online Automatizar e TypeScript
Automatizar no Excel online - Gravar agoes
Atualizar pivot Table no Excel Online
Power Automate no Excel

Complemento ao Power Automate



FAQ

Quais as datas de inicio e fim do curso?

O curso esta disponivel durante 30, 60 ou 90 dias (conforme o curso escolhido)
apo6s a data de confirmacao de inscrigdo. Assim, as datas inicial e final sao flexiveis.

Onde se realiza e quais sao os horarios?

Todos os cursos funcionam em regime e-learning (online), pelo que podera seguir
o horario que melhor entender, 24 horas por dia, 7 dias por semana.

Durante esse periodo podera aceder aos videos, paginas, exemplos, testes e colocar
duvidas no féorum perguntas & respostas. Se necessitar de interromper a sua
inscricao temporariamente por motivos de férias ou doenca, também o podera
fazer. Nesse caso, entre em contacto connosco.

Que recursos necessito ter para frequentar um curso?

Para aceder aos conteddos basta ter um computador, ligacao a Internet e um
browser para navegacdo (por exemplo, Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla
Firefox).

Como ¢ feita a avaliacao de conhecimentos?

A avaliacao dos cursos é formativa. Ao longo do curso sdo propostos diversos
testes e exercicios (escolha multipla, verdadeiro/falso, andlise de casos praticos,
etc.). O formando tera aproveitamento se responder de forma correta a pelo menos
50% das perguntas nao sendo, contudo, atribuida uma nota final.

Vou receber um certificado?

Sim, no final do curso recebera gratuitamente um certificado de
frequéncia/participacao, desde que conclua os testes de avaliacdo com
aproveitamento.

O certificado é enviado até um més apds a conclusdo do curso em formato digital.

NOTA: Como data de conclusio do curso entende-se a data limite de conclusao
(ainda que termine o curso antes dessa data).



